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REGISTREREN OP PEPPOL IN ALLEGRO POPSY

Om Peppol in Allegro Popsy te gebruiken, moet u zich eerst registreren op het Peppol-netwerk. Dit doet u via de
Peppol-parameters in uw boekhoudprogramma:

PEPPOL PARAMETERS
e

Ga naar Extra — Elektronische facturatie — Parameters Peppol.
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Maak uw licentie aan door alle gevraagde informatie in het scherm in
te vullen.
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Farameters Peppol
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~Bedrijf
Ondernemingsnr. (%) | BE-0456.797.058] \

Naam(*®) ‘ Allegro Software |

Straat\Mummer{*) ‘ Chaussée de Louvain, 435 | ‘ ‘

Postrode =\5tad (¥)
Land (%)

1m0 | [Lasne

I —

~Telefoon
Telefoon (%)

[ +32(0)2 371,45, 11 |

Telefoon support ‘ |

| 271-0750585-31 |
| BE04 2710 7505 8531 |

Rekening (*)
IBAM (%)

Kopie van paspoort{*) ‘ |
Inschr.Ondern. Jux)(*) ‘ |

~ E-mail

Onderneming (*) ‘ cs@allegro.be |

Contact () [ |

Support ‘ |

~Web
url (%)
Url support ‘ |

| www.allegro.be |

Peppol Ontvanger
[ Peppal Ontvanger

(*) verplichte velden Verwijderen Staat oK Annuleren
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1. Licentie aanmaken

Vul alle gevraagde gegevens in om uw licentie aan te maken.
Let op de volgende punten:

Voeg een kopie van de identiteitskaart van de wettelijke
vertegenwoordiger toe (PDF-formaat).

Voor Luxemburgse bedrijven: voeg een kopie van de
bedrijfsregistratie toe (PDF-formaat).

Zorg ervoor dat straatnaam en huisnummer correct gescheiden
worden in het adresveld.

Vink “Peppol Ontvanger” aan als u aankoopfacturen via Peppol
wilt ontvangen.

Als u geen website hebt, voer dan bijvoorbeeld www.aa.bb in.
De URL wordt niet gecontroleerd, maar is wel verplicht.

Alle velden met een * zijn verplicht.
Klik op OK om de licentie aan te maken.

Zodra de licentie is aangemaakt, verandert de knop OK in Updaten, waarmee u de licentie later kunt

wijzigen.

2. KYC-procedure en licentiestatus

Na het aanmaken van uw Peppol-licentie moet de Know Your Customer (KYC)-procedure worden voltooid. Dit
proces wordt uitgevoerd door het Peppol Access Point.

s Status controleren: Klik op de knop Status om te zien in welke fase uw licentie zich bevindt (bijv. "Created"
of "Rejected"). Zodra de KYC-procedure is afgerond, verandert de status in “onboarded”, en kunt u facturen

verzenden en/of ontvangen via Peppol.


http://www.aa.bb/
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Wijzig de eigenschappen van het dossier niet: de geregistreerde PEPPOL-parameters en de eigenschappen
van het dossier moeten identiek blijven.

/\ Belangrijk: De knop Verwijderen verwijdert uw Peppol-registratie. Gebruik deze alleen als u overstapt naar
een andere software. Indien u uw Peppol-account later opnieuw wilt aanmaken, kunnen er administratiekosten
worden aangerekend.

KLANTEN CONTROLEREN EN BUWERKEN IN PEPPOL

Er is een tool beschikbaar om te controleren of "peppm bestemmeling 2

uw klanten geregistreerd zijn op Peppol en
klaar zijn om facturen te ontvangen. Toegang Peppol netwerk  Controleren

£ Referentie Klant BTW-nummer

Ga naar Extra — Elektronische facturatie — = oBM — BE0202939951

Peppol Bestemmelingen.

Klik op Controleren om alle klanten in uw
Allegro Popsy-administratie aan te passen.

Als een klant geregistreerd is op Peppol,
wordt het eerste vakje automatisch met een

¥ aangevinkt.

Gebruik de knop Updaten om klantrecords
te actualiseren op basis van de nieuwste
Peppol-informatie.

Updaten Sluiten
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Gegevensfiche  Telefoon CDmmEFEEE'lBoekhoudlng Beheer Verzenden documerten Historiek Balans G

Sortering Taal | Frans - |

Categorie |<Geen> - H |

Btw E m ° Overheid

Reane [ Geen o] mwoode [21 ]| . VERZENDEN EN ONTVANGEN
EAN. [ |

VERZENDEN

Klantefiche
Om klantenfacturen via het Peppol-platform te versturen, moet de klantenfiche volledig en correct ingevuld zijn.

Let op de volgende gegevens:

Verplichte klantinformatie: Naam, adres, straat, land en btw-nummer.

Overheidsklanten:
e Voor overheids- of gelijkgestelde klanten: Ga naar het tabblad "Commercieel" en vink "Overheid" aan.
e Voor Nederlandse overheidsklanten: Voer ook het OIN-nummer (Organisatie-identificatienummer) in.

Verzending:

Vercopen facturen)...
e Op het tabblad "Boekhouding" moet de verzending voor

verkoopfacturen correct ingesteld zijn op Peppol.

Bij het verzenden van een factuur controleert Allegro Popsy Formaat T

automatisch of de klant geregistreerd is op het Peppol-netwerk. Email model: I:I
/\ Indien de klant geen Peppol-ontvanger is, verschijnt een pop-upmelding.

De klant kan geen Peppal ontvangen
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s# Vooraf controleren: Zorg ervoor dat alle verplichte
gegevens correct zijn ingevuld. Mota
Specifieke vereisten voor overheidsklanten:

Verzenden UBL 3
Facturen verzenden via Peppol
~ Parameters ~
Wanneer u een factuur aanmaakt voor een klant, zal Crder nummer | |
Allegro Popsy deze automatisch versturen via het Brsriir | |
Peppol-netwerk.
Contract nr: | |

~Facturatieperiode
o Belgische klanten: Vermeld het ’ 110225 wt (110225 @
- - - -
ordernummer op de factuur. Voor een =
creditnota vermeldt u het factuurnummer.

e Luxemburgse klanten: Vul zowel het Ok Annuleren
contracthummer als de facturatieperiode in.

Lijst peppol facturen &2

Controle S
Na verzending is het belangrijk om te controleren of de verzonden skt S —

factuur correct is verzonden en geen fouten bevat. b e e e b e (Rl
Ga naar Extra — Elektronische facturatie — Controle

Peppol

Status “Verzonden” betekent dat het Peppol-
platform uw factuur succesvol heeft ontvangen.

Indien er fouten optreden, worden deze weergegeven als
foutmeldingen.

Controle van de status van de documenten Peppol

Sluiten
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ONTVANGEN
Peppol-facturen kunnen op twee manieren ontvangen worden:
1. Automatisch via de Allegro Windows Service, die continu facturen ophaalt.
2. Handmatig in Allegro Popsy, waarbij facturen worden ontvangen door op de ontvang-knop te klikken.

Allegro Windows Service
Automatische ontvangst via Allegro Windows Service
Deze service is geinstalleerd en automatisch actief.

Dankzij deze service worden Peppol-facturen direct toegevoegd aan de database,
zonder dat verdere handmatige actie nodig is.

Propriétés de AllegroWindowsService (Ordinateur local) X
Général Connexion Récupération Dépendances

Nom du service AllegroMiindows Service!

Nom complet AllegroWindowsService

Desoription

Chemin d'accés des fichiers exécutables :
ddaw INBin‘AllegroWindowsService axe

Type de démarrage Atomatique ~
Btat du service :  En cours d'exécution
Démarre Améter Suspendre Reprendre
Vous pouvez spéciier les paramétres qui s appliquent au démarrage du
De parameters voor deze service zijn beschikbaar in de Allegro-configuratie
Aevuier | opiaue toepassing:
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Klik op dit pictogram en open het menu
Configuratie — Allegro Windows service — Parameters

Vink de verschillende manieren aan waarop u uw facturen wilt
ontvangen:

e Per e-mail
e Via uw virtuele schijf (FTP-bestanden)
e Vanaf het Peppol-platform

De actuele status geeft informatie over de werking van uw Allegro
Windows Service (bijv. of deze actief is).

Lees zorgvuldig de aanbevelingen met betrekking tot
virusbescherming.

Nadat u uw keuzes hebt bevestigd, kan het nuttig zijn om de functies
opnieuw in te stellen. Klik hiervoor op Herinitialiseren.
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Bewerken Beeld 7

Ilalx
mla

Configuratie
Q Verbinding

Deconnecteren ...

Lijsten  Extra

Initialisatie...

[E] Gebruikerslicentie...

Beheer licenties

8 Gebruikers / Groepen...
G Beheerrechten...
Model rechten...

Update rechten...

Allegro Windows Service.. » Parameters...

Smtp... Ermnail 3
Parameters FTP (in wacht) FIP...

Wachtwoord... 3

@ Afsluiten

Allegro Windows Service

Parameters
Uitstel: EI minuten
Terugwinning: | Mails / FTP bestanden ¥/ Peppol
Machine : |ELTMG
| Verversen | Actuele statuts: Gestart
Let op antivirus 11! -
Deze bescherming is essentieel en is uw eigen
verantwoordelijkheid.
« De optie "recuperatie van de mails™:
Allegro Windows zal de bijlagen (PDF, eFFF, UBL, PEPPOL...
formaat) van de mailbox lezen en zal ze opslaan in de =
relevante dossiers.
« De optie "recuperatie FTP (file transfer protocol)”:
Alfegro Windews zal de documenten lezen die u in de
relevante map zal zetten.
Sommige e-mails of FTP bevatten mogelijk bestanden met
virussen, daarom bevelen wij u sterk aan om een algemeen
antivirusprogramma op uw PC te activeren EN de
antivirusoptie in uw mailbox te activeren.
VA radan o 3an A i
Log | ‘ Herinitialiseren | oK Annuleren
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9 a e w) @ @ Alle digitale bestanden verschijpen hier en wanneer de optie is
ingeschakeld, worden ze automatisch getypeerd.

@ Aankopen (2]

Wijzigen type document (2)

Programma Allegro Popsy
Peppol-facturen handmatig ontvangen in Allegro

@E-%‘_ = Nurlm N E

Popsy

Als u Peppol-bestanden handmatig wilt ontvangen in het programma, klik dan op het icoon in de toolbar.
Wanneer het scherm verschijnt, vink dan de Peppol-optie Externe gegevens 3
aan.

Externe gegevens verkrijgen

W P I{ UBL ontw,
Klik op OK, en de openstaande facturen op Peppol worden =ppol LBL entvang=n)

gedownload FTP-gegevens ophalen

E-mailgegevens ophalen

CK Annuleren

De gedownloade facturen zijn vervolgens beschikbaar in de
. digitale bestanden.
9a & D000 g

@ Aankopen (2)

Wijzigen type document (2]




